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1.Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazéd de cétre fiecare ofertant propunerea
tehnicd. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale.

In acest sens, orice ofertid prezentati, care contine elemente suplimentare fata de cele

solicitate prin Caietul de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in méasura in care propunerea
tehnici presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi respinse.
Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazd Propunerea tehnica si
Propunerea financiara de cétre fiecare operator economic.
Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de baza care trebuie
respectate, astfel incat operatorii economici s& elaboreze Propunerea tehnicd si Propunerea
financiard in conformitate cu necesititile Autoritatii Contractante. in cadrul acestei proceduri,
Primaria orasului Murfatlar indeplineste rolul de Autoritate contractanta.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-
un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca
fiind mentionata in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant cd aceasta trebuia

mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

1.1 Sursa de finantare: Bugetul local
2. Contextul realizarii acestei achizitii de servicii
2.1 Informatii despre Autoritatea Contractantd, contextul contractului Sediul central/adresa de
corespondenta: Str. Calea Dobrogei, nr.1, Localitatea Murfatlar, Judetul Constanta, Cod postal:
905100, E-mail: achizitiipublice@primaria-murfatlar.ro
3. Informatii Generale

Dezvoltarea Orasului Murfatlar a adus cu sine si complexitatea problemelor din activitatea
curent astfel incat acestea necesita expertiza unor specialisti pentru identificarea riscurilor juridice,
activitate care se bazeaza pe interpretarea si aplicarea legii si pe care nu o putem sustine in lipsa
unor specialisti in domeniu.

Avand in vedere ca la nivelul U.A.T. Orasul Murfatlar nu existd specialisti in domeniul
juridie, se propune achizitia de servicii de asistentd, consultanta si reprezentare juridica de

specialitate.



4. Obiectul achizitiei (obiectul contractului) si descrierea serviciilor ce urmeaza a fi
achizitionate

Achizitionarea serviciilor de asistentd, consultantd si reprezentare juridicd de specialitate de
citre Primaria Orasului Murfatlar este justificatd de mai multi factori, In principal de lipsa personalului
juridic specializat in cadrul institutiei, astfel:

Primaria orasului Murfatlar dispune, conform organigramei, de un compartiment juridic
propriu, respectiv de un post de consilier juridic, care insa este vacant. Activitatile juridice necesita
experientd specializata atat in domeniul consultantei, cét si al reprezentérii in instantd, iar absenta
unor juristi cu experientd in structura internd poate afecta capacitatea primdriei de a-si apéra
interesele in mod corespunzator.

Administratia publici presupune o activitate complexd, in domenii diferite. Fiecare
asemenea domeniu reclami o experientd aprofundatd in materia respectiva si posibilitatea abordarii
problematicii fiecdrei materii in parte.

Administratia publica locala este supusé unui cadru legislativ din ce in ce mai complex, care
impune conformitate strictd in diverse domenii, inclusiv achizitii publice, contencios administrativ,
litigii de munca, urbanism si gestionarea patrimoniului public i privat. Lipsa unei asistente juridice
specializate poate conduce la intarzieri, sanctiuni sau chiar pierderi financiare pentru institutie.

In contextul numeroaselor litigii si al obligatiilor legale specifice administratiei locale, se
impune contractarea unor servicii juridice externe pentru:

(] - Redactarea si verificarea actelor administrative si contractuale;

[] - Reprezentarea in instanta in litigii cu impact asupra bugetului si patrimoniului local;

[J - Consultanta privind interpretarea si aplicarea legislatiei;

[ - Gestionarea riscurilor juridice si prevenirea contestatiilor in procedurile administrative si de
achizitii publice.

Prin urmare, achizitionarea acestor servicii este esentiald pentru desfisurarea in conditii
optime a activitatii administratiei locale, in absenta personalului propriu specializat. Aceasta
reprezintd o solutie eficientd si necesara pentru asigurarea conformitatii legale si protejarea
intereselor comunitatii.

Serviciile de asistentd, consultantd si reprezentare juridica ce urmeazd a fi achizitionate
trebuie sa asigure:

a) consultatii cu caracter juridic in oricare dintre specialitdtile compartimentelor aparatului propriu
administrativ al UAT Orasul Murfatlar, in functie de numarul de ore lunare de activitate juridica
prestata.

b) asistentd, consultantd si reprezentare juridica in fata instantelor judecatoresti, a organelor de

urmdrire penald, aautoritdtilor cu atributii jurisdictionale, a notarilor publici §i a executorilor



judecatoresti, a organelor administratieipublice si a institutiilor, precum si a altor persoane juridice
si fizice, in conditiile legii, respectiv: '

- in cadrul unor proceduri judiciare sau extrajudiciare demarate

- anticipat sau In vederea pregatirii oricdrei proceduri judiciare sau extrajudiciare, in cazul in care
exista indiciiconcrete si o probabilitate ridicatéd ca speta in legédtura cu care sunt acordate asistenta si
consultanta juridica s facdobiectul unor astfel de proceduri.

Modalitate si locul de prestare: serviciile de asistent, consultantd si reprezentare juridicd de
specialitate ce urmeaza a fi achizitionate vor fi prestate la sediul autoritétii contractante, la sediul
prestatorului precum si in orice alte locatii ce se vor dovedi necesare pe parcursul executarii
contractului cum ar fi institutii sau autoritéti publice, etc.

Autoritatea contractantd poate solicita prezenta saptdmanala la sediul séu, o zi pe sdptamana
sau ori de cate ori este necesar, a unui avocat.

Limba utilizatd in cadrul prestarii serviciilor este limba romé&nd. Toate documentele
elaborate vor fi furnizate in oricare dintre urmatoarele modalitati:

- prin e-mail;
- pe suport electronic;
- pe hartie

In cazuri urgente/justificate, opiniile juridice pot fi comunicate si verbal solicitantului.
Lunar se va intocmi un raport de activitate si care va insoti factura emisd de catre prestator. Acest
raport va cuprinde o descriere succinta a activitdtilor prestate cu mentionarea numérului orelor
petrecute pentru respectivele activitati.

Raportul de activitate se va transmite lunar, prin email sau fizic sub semnatura de primire,
la inceputul fiecarei luni pentru luna anterioara incheiata si se va anexa facturii dupa confirmarea de
cétre autoritatea contractantd a prestatiilor efectuate. Confirmarea prestatiilor se va efectua prin
orice modalitate de comunicare: prin e-mail, prin fax, prin scrisoare, etc. Facturile se vor emite in
lei si nu se va efectua nici o platd in cazul in care factura nu va fi insotitd de raportul lunar
confirmat in prealabil de catre autoritatea contractanta.

5. Conditii generale de ofertare:

in sensul prezentului Caiet de sarcini, prin notiunea de ,,ofertant" sau ,operator economic”
sau “prestator” se intelege cabinetul individual de avocat, cabinetele asociate de avocati, societatea
civil profesionald de avocati sau societatea civild profesionald de avocati cu raspundere limitata,
prin oricare dintre avocatii colaboratori ai acestor entititi, iar prin notiunea de autoritate
contractantd se va intelege U.A.T. Orasul Murfatlar, in calitatea sa de achizitor.

Ofertantii: pot depune ofertd cabinete individuale de avocati, cabinetele asociate de avocati,
societatile profesionale de avocati, cu sau fara personalitate juridicd, societitilor profesionale de

avocati cu raspundere limitata.



Prestatorul se obligé sé asigure resursele umane, personalul calificat si autorizat, materialele
si echipamentele necesare prestdrii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini si in
conditiile mentionate in prezentul caiet de sarcini si le va mentine pe intreaga duratd de executare a
contractului.

Ofertantul isi va mentine oferta valabila pentru o perioada de minimum 60 de zile calculata
de la data limita pentru depunerea ofertei. Nu vor fi acceptate variante sau oferte alternative.

Ofertantul ce depune oferta trebuie facd dovada infiintarii formei de organizare profesional
in care isi exercita activitatea, emisa de baroul al cérui membru este, inscris in Uniunea Nationala
a Barourilor din Romania precum si faptul cé are capacitatea profesionala de a presta serviciile ce
fac obiectul procedurii derulate respectiv exercitarea profesiei de avocat potrivit Legii pentru
organizarea si exercitarea profesiei de avocat nr. 51/1995, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare.

Modalitatea de indeplinire a cerintei: decizia/deciziile baroului din care face unic ofertantul
asociat/subcontractantul prin infiintarea formei de exercitare a profesiei.
6. Modalitatea de achizitie
Procedurid aplicati: procedura de achizitie proprie organizatd potrivit prevederilor Normelor
procedurale interne pentru achizitiile publice/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si
alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completérile ulterioare si cu respectarea dispozitiilor art. 68 alin. (1) lit. h), art.
69 alin.(6), art.111alin.(1) si art.7 alin.(1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare
Criteriul de atribuire: preful cel mai scazut. Prefurile care se compara in scopul intocmirii
clasamentului sunt prefurile ofertate, exclusiv TVA, exprimate in lei. Prefurile sunt ferme si nu pot
fi modificate. Daca doud sau mai multe oferte clasate pe primul loc au preturi egale, se va solicita
reofertarea.
7. Durata contractului

Contractul de prestari servicii de asistenta, consultanta si reprezentare juridicd de specialitate intra
in vigoare la data semnarii de catre ambele parti (achizitor si prestator) si este valabil pana la data
de 31.12.2026, cu posibilitatea de prelungire prin act aditional la cererea achizitorului pentru o
perioada de cel mult 4 luni, respectiv pana cel tarziu 30.04.2027, in limita fondurilor disponibile ale
acestuia.
8. Valoarea estimati: 15.000,00 lei/luna farda TVA x 8 luni = 120.000,00 lei fara TVA péni la
31.12.2026; 15.000,00 lei/luna fara TVA x 4 luni = 60.000,00 lei farda TVA pana la 30.04.2027.

Secretar general,
Ciubuc luliana
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